
                                                                        
 

 
Piazza Municipale, 2 - 44121 Ferrara  

Centralino: +39 0532 419111 - Fax: +39 0532 419397   
Codice fiscale: 00297110389   

PEC: comune.ferrara@cert.comune.fe.it   

Sito web: http://www.comune.fe.it   

AVVISO PER LA FORMAZIONE DI UN ALBO PER L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI LEGALI 
 
Il Comune di Ferrara in attuazione a quanto disposto dal d.lgs 36/2023 intende implementare il 
proprio Albo Avvocati (di cui al PG 74764 del 26/06/2017) dal quale attingere, per l’affidamento di 
INCARICHI LEGALI di importo inferiori ad € 140.000 (oneri fiscali e contributivi esclusi). 
 
Gli interessati ad essere inseriti nell’Albo dovranno registrarsi presso la piattaforma digitale in uso 
all’Amministrazione comunale (di seguito Piattaforma o PortaleAppalti) reperibile al seguente link:  
https://appalti.comune.fe.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp e procedere alla iscrizione attraverso le 
istruzioni di cui ai manuali presenti all’interno del Portale (sezione: Informazioni > istruzioni e 
manuali). 
 
Categorie di specializzazione a cui potersi iscrivere (è possibile la scelta multipla): 

 DIRITTO AMMINISTRATIVO 
 DIRITTO CIVILE 
 DIRITTO PENALE  

 
La documentazione per l’iscrizione comprende:   

1. domanda di iscrizione (generata in automatico dal sistema da firmare digitalmente); 
2. scheda per la qualificazione (predisposta dalla stazione appaltante da scaricare, compilare, 

firmare digitalmente e ricaricare nella Piattaforma);  
3. curriculum (da caricare nella Piattaforma) 

 
Requisiti per l’iscrizione: 

1. iscrizione da almeno 5 anni all’albo degli avvocati e comprovato effettivo esercizio della 
professione legale; 

2. cessazione da almeno due anni di patrocinio o assistenza di terzi in controversie con il 
Comune di Ferrara; 

3. assenza di cause di incompatibilità o conflitto di interessi; 
 

La documentazione sarà esaminata dall’Avvocatura Civica del Comune di Ferrara e all’esito della 
stessa sarà disposta l’iscrizione o il suo diniego.  
 
L’iscrizione è visualizzabile all’interno del Portale nell’apposita sezione dedicata all’Elenco 
operatori economici mentre l’eventuale rifiuto verrà comunicato via pec. 
 
All’interno del Portale verranno inseriti i professionisti già iscritti alla data odierna (di cui al 
precedente avviso sopra richiamato) mentre nuovi operatori economici potranno procedere 
alla richiesta di iscrizione seguendo le modalità del presente avviso.  

E’ possibile iscriversi anche per aggiornare i propri dati. 
 
La scelta dei professionisti per gli incarichi potrà avvenire, previa richiesta di preventivi, e a 
scelta dell’Amministrazione: 

1. a tutti gli iscritti alla categoria di specializzazione di interesse; 
oppure 
2. ad almeno 3 professionisti sulla base dell’effettivo incarico da affidare e categoria di 

specializzazione; 
oppure 
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3. a specifico professionista in casi particolari, motivati, su indicazione dei dirigenti interessati 
e/o della direzione generale; 

 
E’ facoltà dell’Amministrazione comunale procedere agli inviti/richiesta di preventivi attraverso la 
Piattaforma o altra modalità prevista dalla legge. 

Nel caso di affidamento di incarico tramite la Piattaforma il professionista riceverà una pec. Il 
caricamento dell’offerta dovrà essere effettuata all’interno del Portale Appalti secondo le istruzioni 
riportate nei manuali presenti nella Piattaforma.  
 
Ai fini della scelta del professionista cui assegnare l’incarico legale richiesto, l’Amministrazione si 
riserva la facoltà di richiedere e acquisire, oltre ai preventivi ed ai documenti già inoltrati dai 
professionisti iscritti all’elenco, ulteriori elementi conoscitivi anche in relazione all’oggetto e valore 
dell’incarico da affidare.  
 
L’iscrizione all’elenco non comporta alcun diritto ad essere affidatari di incarichi.  
 
Qualora la natura, difficoltà o specificità dell’incarico lo richiedano, resta nella discrezionalità 
dell’amministrazione invitare altri professionisti. 
 
Si rinvia all’Informativa, allegata, per le informazioni sul trattamento dei dati personali, ai sensi 
dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 di cui sarò obbligatoria la presa visione da parte dei 
richiedenti l’iscrizione. 
 
Per eventuali problematiche inerenti la registrazione a sistema e gli aspetti informatici relativi al 
caricamento e/o trasmissione delle offerte è possibile rivolgersi al Call Center tramite: 

- tel 0422 267755 nei seguenti orari: dal lunedì al venerdì dalle ore 8:30 alle 13:00 e dalle ore 
14:00 alle 17:30; 

- via mail: service.appalti@maggioli.it 
- oppure tramite la sezione del Portale “Assistenza Tecnica”. 

 
 

 
Il Responsabile del Progetto  

Dirigente del Settore Affari Generali e Dirigente del Servizio Affari Legali 
Dott. Francesco Paparella  

(f.to digitalmente) 
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